APOSTILA DE CALC
1- Introducgao
O BrOffice.org Calc é um aplicativo de planilhas que pode ser utilizado para
calcular, analisar e gerenciar dados. Vocé também pode importar e modificar
planilhas do Microsoft Excel.

Calculos
O Calc oferece fungdes (por exemplo, fungdes estatisticas e financeiras)
que vocé pode utilizar para criar formulas que executem calculos complexos dos

dados.
Também é possivel utilizar o Assistente de Fungdes como um auxilio na criagao

de féormulas.

1.1- Tela Principal

Ao se iniciar o aplicativo, a tela principal se abre mostrando as barras de
ferramentas mais comuns (Padréo e Formatac&o) e outras que vocé podera criar e
montar de acordo com a necessidade. Veja:
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2 — Operagdes matematicas e Operadores Aritméticos

As operagbes matematicas seguem os padroes
convencional.

As equagdes (formulas) sdo montadas com a utilizagado de parénteses para
separar as operagdes nao afins — multiplicagédo e soma, por exemplo. Nao existem
Chaves e Colchetes no MS Excel®. Faz-se tudo com parénteses.

As precedéncias matematicas sdo as mesmas da matematica convencional.

da matematica
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Os operadores aritméticos sao:

o SOMA

— SUBTRAGAO

* MULTIPLICACAO
/ DIVISAO

N\ POTENCIACAQO

% PORCENTAGEM

2.1 Criando férmulas

Todas as formulas no Excel devem comegar com o caracter = (igual), pois
s6 assim o Excel entendera que a entrada é uma formula e ndo um texto.

Exemplo de Formulas:

2x5 =2%5

4° =4"2

4:2 =4/2
15-{4.[2+(10:3)]} =15-(4*(2+(10/3)))

As féormulas nem sempre sdo sempre com valores exatos como no exemplo
anterior, geralmente faz-se referencia a células. Uma célula é identificada pela

letra coluna e o numero da linha.
A | B C D |
Al Cl

B3 ;
Ad

Exercicio 1
Crie a planilha abaixo calculando os valores para as colunas D,E

A | B | C | 8] | E |
1 W1 V2 V3 V12 VI N2
2 1 12 100
3 3 63 1.4
4 44 55 6
5 2 T3 93
6 11 2 77
7 33 87 55
8 21 4 4
g 43 33 89
10 78 87 20

Exercicio 2

Crie a planilha abaixo onde sera calculado o valor total de cada produto. A Soma
da quantidade obtida e a soma do valor total. Por fim sera calculado o valor
médio do quilo comprado. Formate-a como indicado.
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A B | C | D | E
1 data produto quantidade (KG) Valor Unitario Valor Total
2 04/jan batata 3.0 R 1,20 |calcular
3 05/jan cenoura 1.0 R 2,80
4 06/jan tomate 25 Ry 3.20
5 10/jan vagem 1.5 R 1,00
b 11/jan cebola 3.0 R 1,60
fj 12/jan pepino 0.5 R% 0,50
g 13/jan beterraba 1.5 RS 1,50
9 14/jan brocolis 1.0 R 1,30
10 15/jan rabanete 0,7 R3 2,10
1 22/jan mandioca 1.8 R 2,30
12 31/jan pimentdo 0,6/ R§ 3,30
13
14 Total calcular calcular
15
16 Preco Médio Kg calcular
3- Fungoes

3.1 = Fun¢ao PI ()
A fungao PI() retorna o valor do pi.

3.2 — Fungao soma()

A funcdo soma() soma todos os valores de um intervalo. Ex.:
=soma(A1:A10).

3.3 — Funcgao média()
A funcdo média obtém a média aritmética dos valores de um intervalo. Ex.:
media(A1:B10).

3.4 — Fungao maximo()

A funcdo maximo() retorna o maior valor de um intervalo.
3.5 — Fungao minimo()

A funcdo minimo retorna o menor valor de um intervalo.

Exercicio 3
Crie a planilha abaixo calculando as despesas de cada més, a despesa do periodo
e o saldo do periodo. Formate-a como indicado.

A B C D E
1 Janeiro | Fevereiro] Marco Abril
2 |Salario 1200 1000 950 900
3 |Aluguel 550 550 550 550
4 JLuz 78 80 101 88
5 |Agua 34 25 26 30
6 |Telefone 98 87 80.5 65
7
g |Total despesas do més  |calcular |calcular |[calcular [calcular |
g9
10 |Todado despesas periodo |calcular
11 |Saldo do periodo calcular




Exercicio 4

Crie a planilha abaixo calculando o total de despesas de cada més, o total
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de salarios e abaixo o saldo do més. Formate-a como indicado.

Uespesas Janeiro FEVETEIrD Margo Abril Malo Junho
Agua R$ 1415 |[RF 1301 [R$ 1585 |RF 1756 |[R§ 1935 |[RF 1524
A luguel R$ 350,00 |[RF 35000 [R$ 35000 |RF 35000 [R$ 35000 |RE 350,00
[Combustivel R$ 100,00 |[R§ 7500 [R$ 90,00 |RF 150,00 (R 11500 |RE 105,00
[Consdreio R 29256 |R§ 20256 |R§ 20256 |R§ 20256 (R 28256 [R$ 29256
[Totais Despesas

Entradas Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho

Salario R% 1.600,00 |R5 1.800,00 (RS 1.800,00 |RS 1.800,00 |R§ 1.600,00 |R$ 1.800,00
[Comisedo R 10568 |RF 8055 [RF 20045 |RF 14598 |RF 156589 [RS 9859
[Total entradas

ISaIdn | | | | | | |
Exercicio 5

Crie a planilha abaixo calculando um aumento de 15% no salario de cada
funcionario e o valor do novo salario. Formate-a como indicado.

C | D I

Caixa de nome j |

1 [Nome Salario Aumento Novo Salrio
2 Jodo dos Sant |
3 |Maria da Silva R$ 1.200,00

4 Manoel das Flores R$ 1.500,00|
5 |Lambarildo Peixe R$ 2.000 00}

B Sebastifio Souza RS§ 1.400 00|

7 |Ana Flavia Silveira R$ QQD,DUI

8 Silvia Helena Santos R$ 854 00

9 |josé Alberto R$ 1.100,00]

Exercicio 6

Crie a planilha abaixo convertendo os valores em Real para valores em Doélar e
Euro, seguindo a cotagdo ao lado. Formate os valores de acordo com sua
respectiva moeda.



Exercicio 7
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A g | & | B | E | E | @ |
1 Calculo de Moedas
2
3 Real Ddlar Euro Valores em relacdo ao Real:
4 | RS 4.00 Dalar 2,33
5 | RS 6,00 Euro 3,25
6 | BS 7,00
7 | R} 8.00
8 | R} 76,00
9 | R} 55.00
10 | RS 3,00
11| R% 2,00
12 | R 1,00

Crie a planilha abaixo calculando o valor total da compra de cada produto e

convertendo esse valor em Dolar.

Formate os valores de acordo com sua

respectiva moeda.
A | B -+l I >l I =Sl I < G | H |
2 |Produto Qtde Preco Total R$  Total USS |Cotacdo Délar| 2.33)
| 3 |Caneta Azul 500 R 015 calcular |calcular
| 4 |Caneta Vermelha 750/ R$ 0,15
& |Caderno 250 R 10,00
6 |Régua 30 Ry 0,60
7 |Lapis 500 R§ 010
| & |Papel Sulfite 1500 R§& 1,50
9 |Tinta Nanguim 130 R$ 6,00

Exercicio 8

Crie a planilha abaixo e calcule a comissdo do vendedor, que sera 5% da venda
dos meses de junho e julho. Calcule também o total do salario com a comisséo.
Formate a planilha como indicado.

A B C | D | E IE
;
2 . Vendas .
3 Vendedor] Salario s e Comissdol Total
4 |Jodo A10| By 5.000,00 | B3 9.000,00
5 |José A410| R% 5.000.00 | R% 6.000,00
6 |Lucio A10| R% 450000 | R% 6.300,00
T |Marcos 410| B% 9.000,00 | R 5.200.00
8 [Marcia A10| Ry 2.600.00 | R 3.000.00
§ [Maria 10| RS 3.000,00 [ RS 5.000.00
10 |Luiza 410| R5 6.000,00 [ RS 6.000,00

3.6 Fungao maior()

A func&o maior() indica qual o K maior valor em um intervalo. Sua sintaxe é
maior(k;matriz), onde K é o indice do maior valor e matriz é o intervalo. Ex.:
=maior(1;A1:B10), =maior(2;A1:B10).

3.7 Fungao menor()
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A fungdo menor() indica qual o K menor valor em um intervalo. Sua sintaxe
€ menor(k;matriz), onde K é o indice do maior valor e matriz € o intervalo. Ex.:
=menor(1;A1:B10), =menor(2;A1:B10).

Exercicio 9
Dentre as sequéncias da planilha abaixo, encontre os 3 maiores e os 3
menores de cada sequéncia.
A I

B [ C D E F [ 6 [ H

1 |Qual maior e menor niimero?

2
'3 |Sequéncial Sequéncia2 Resultado 1 Resultado?2
4 100 -45 1° maior 9856 1 maior

5 250 -1000 2° maior 2° maior
16| 2698 695 3° maior 3° maior
] 248 5695 1°menor -965 1°menor

8 | 365 255 2° menor 2° menor
9| 856 369 3° menor 3°menor
10| 2119 1254
) 953 235
12 258 1785

1 9856 336
) -965 1

15

161

3.8 — Funcao radianos()

A fungdo radianos converte um angulo em graus para radiano. Ex:
=radianos(270).
3.9 — Funcgao sen()

A funcao sen() retorna os seno de um angulo em radianos. Caso o angulo
esteja em graus € necessaria a conversao do mesmo previamente. EXx.
=sen(radianos(30))

3.10 — Fungao cos()

A funcgdo cos() retorna o co-seno de um angulo em radiano.
3.11 — Fungao tan()

A funcao tan() retorna a tangente de um angulo em radiano.

Exercicio 10
Crie a planilha abaixo calculando o valor do seno, co-seno e tangente dos

angulos. Considere que os angulos estdo em graus.
: A | B | € D

|1 ﬁ.nguln Sena Coseno  Tangente

0

30

45

B0

S0

[3 R  SR

o

B

—

Exercicio 11

Va ao menu Inserir-> Fungao e escolha a opcéo de fungdes matematicas e
dentre as opgdes anote as fungdes, definicbes e 0 modo de usar de algumas que
achar interessante.
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4 - Graficos |ul

Para representar graficamente uma informagdo, ou um conjunto de
informacdes de uma planilha utiliza-se o recurso Grafico.

Um grafico € inserido na aba: Inserir->grafico. O assistente do grafico se
abrird e sera necessario seguir as quatro etapas para o desenvolvimento do

grafico.
g ™
Assistente de grafico Lﬁ
Etapas | Escolher um tipo de grafico
ET— '
|:_ Barra
2. Intervalo de dados (& Piza
L h )CIRI'EE
3. Série de dados Q Likikis
4, Elementos do grafico @ XY (Dispersan)
@ Rede
E Aglies

|Iﬁ Coluna e linha

| | Ajuda | l Proximao == | I Concluir J | Cancelar |

O préximo passo € em relagao a série de dados que irdo compor o grafico.
Esta série pode ser selecionada neste momento, ou antes de iniciar o
desenvolvimento do grafico, onde seleciona-se as informagdes na planilha e com
elas selecionadas inicia o desenvolvimento do grafico.

Temos dois tipos de séries: Linhas e colunas

O préximo passo é configurar algumas informagdes sobre o grafico como
Titulo do grafico, dos eixos, linhas de grade, posi¢céo da legenda, etc.

A ultima opgéo é referente a posicdo que o grafico ira ficar. Em uma
planilha a parte ou se como um objeto da mesma planilha.

Exercicio 12

Crie a planilha abaixo calculando a nota média de cada aluno, a maior
media entre todos e a menor. Coloque os alunos em ordem alfabética. Formate-a
como indicado. Crie um grafico do tipo colunas, com série em colunas e um com
série em linhas para a planilha.
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Crie um grafico do tipo colunas, com série em colunas para a planilha.

A o & B | E | E
1 [Nome Mota 1 Mota 2 Mota 3 Mota 4 Media
2 |Ana 10 .5 6.5 5.5 calcular
3 |Paulo 9 45 4 6
4 |Fabio a 10 3 a
5 |Beatriz 6 a 8.5 9
6 [Raguel b5 B 6 6.5
7 [Wivian 9 ] 7 8.5
8 |Renato a 54 g 45
§ |Marcos 75 a [ B
10 |Maria 55 9 8.8 a
11
12 |Maior média calcular
13 |Menor média calcular

Notas

Valore
»
Il

Ana Paulo  Fabio

Beatriz Raquel

Nomes

Vivian

Renato Marcos

@ Nota 1
m Nota 2
O Nota 3
O Nota 4
m Média

Crie um grafico do tipo linha 3D, apenas com o nome do aluno e sua média.
Configure o eixo para variar de 0 a 10 de 2 em 2.

2 o
5 2
T 8
o uw

Beatriz
Raquel
Vivian

Nome

Renato

Média

Marcos
Maria

Média
Valores




