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ESTRUTURA DE UM RELATORIO'

Este material foi confeccionado visando & padronizagdo ¢ adequacdo dos relatorios de
aulas praticas elaborados pelos académicos nas disciplinas de laboratério ministradas pelo
Prof. Marcos Alves, podendo ou ndo ser usado por outros professores. A seguir serdo
apresentados os itens de um relatério bem como suas descrigdes. Vale ressaltar que estes itens
servem como uma estrutura basica o que nada impede, portanto, que outros subitens sejam
acrescentados a medida que o aluno e/ou professor perceber adequados para uma boa
organizacdo do relatério.

O relatdrio ¢ uma exposicdo geral da pesquisa e deve conter as informacdes necessarias,
se possivel, com detalhes, para o bom entendimento do experimento realizado e suas
conclusdes ou recomendagdes. Toda a narrativa deve ser feita de forma impessoal (prefira,
por exemplo, “observou-se” ao invés de “observei”) e com o uso de termos técnicos
pertinentes ao conteudo abordado. Além disso, a formatacdo deve estar de acordo com as
normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o modelo
aqui proposto.

Para que um relatorio seja apresentavel, ¢ fundamental que sua formatagdo seja
padronizada. Ao adotar um padrio de fontes para os titulos, subtitulos e texto mantenham-na.
Para auxiliar-lhes neste quesito, sigam as recomendacdes abaixo:

e Titulos e subtitulos: Times New Roman ou Arial, tamanho 12, em negrito e
justificado.
Texto: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 e justificado.
Espacamento entre linhas: Simples.
Figuras, graficos e tabelas: centralizado e sem recuo da margem.
Legendas: para figuras e graficos, centralizado, sem recuo da margem e abaixo;
para tabelas, centralizado, sem recuo da margem e acima.
e Margens: esquerda e superior: 3 cm; direita e inferior: 2 cm.

Itens de um relatério:

o C(Capa;
Introdugdo Teodrica;
Objetivos;
Materiais e Métodos;
Resultados e Discussio;
Conclusoes;
Referéncias;
Anexos.

Capa
A capa de um relatorio servira principalmente para a identificagdo do mesmo e deve
conter as seguintes informagodes:

a) Identificagdo da Instituigdo.

b) Titulo da pratica ou atividade realizada.

c) Nome completo dos componentes que elaboraram o relatorio.
d) Para um relatorio de aula pratica, turma a que pertence o grupo.
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e) Data em que a pratica ou atividade foi realizada.

A figura abaixo mostra um modelo que podera ser adotado. A linha continua indica os
limites da folha que devem possuir tamanhos de margens conforme indicado.
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Figura 1: Modelo de capa para elaboragdo do relatorio de aula pratica.

Introducio Teoérica
A introdugdo tedrica ndo ¢ uma copia da literatura utilizada, mas uma defini¢cdo breve

dos conceitos tedricos pertinentes a pratica experimental, incluindo as equagdes. Portanto,
neste item, devem ser abordados as informagdes e conceitos relevantes para o entendimento
teorico do trabalho, definindo os fendmenos, as leis ou os principios estudados; aqui ndo
devem ser fornecidos detalhes sobre o método, os resultados ou as conclusdes obtidas.Quanto
a literatura empregada, dé créditos aos autores fazendo referéncias aos mesmos.

Objetivos

Os objetivos se dividem em principais e secundarios e devem ser escritos sucintamente
de maneira a mostrar o que se pretende obter com a experiéncia. No entanto, para a
elaboracdo do relatério ndo € necessario subdividi-los, busque apenas, de forma direta,

responder a pergunta:para que serve o trabalho?
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Caso queiram, os itens introdugéo teorica ¢ objetivos podem ser abordados como um
mesmo item.

Materiais e Métodos

Em uma aula pratica é comum a utilizagdo de um roteiro, elaborado pelo professor, de
materiais a serem utilizados e procedimentos a serem seguidos. Neste ponto ¢ necessario
descrever os materiais e aparelhos utilizados para a realizacdo do experimento bem como seu
principio de funcionamento, quando esse fato for relevante para o resultado do experimento.

Para facilitar a identificagdo dos materiais, ¢ recomendado que se faca um esquema ou
utilize uma foto do equipamento descrevendo corretamente os nomes de cada elemento.

Resultados e Discussio

Apresentar, geralmente na forma de tabelas e graficos, os resultados coletados durante a
realizacdo da pratica. Ao equacionar os dados e obter alguns valores, quando possivel,
busquem compara-los aqueles encontrados na literatura e citados na introducdo tedrica do
trabalho, discutindo as diferengas e os possiveis erros vinculados. Observe que o valor obtido
ndo ¢ simplesmente um numero, portanto, analise o seu significado.

Vale lembrar que, a critério do professor, todos os célculos efetuados para obtengao dos
resultados devem ser apresentados.

Adequacio dos elementos utilizados para a apresentacao dos resultados:

Tabelas
Devem possuir:
e Numeracdo crescente e titulo na parte superior (exemplo: Tabela 1: Sistema
Internacional de Unidades);
e Cabecalho de coluna e linha, quando utilizando, com as grandezas adotadas e
suas respectivas unidades de medida (exemplo: massa (kg));

Grdficos
Devem possuir
e Numeragdo crescente e titulo na parte inferior;
e (Grandezas associadas aos eixos com suas respectivas unidades de medida;
e Ao utilizar um papel mm, dilog ou monologapresente os valores das escalas
adotadas para a constru¢do do grafico;
e Marcacdo para o ponto experimental obtido (intersec¢do dos eixos);
e Os valores das coordenadas referentes aos resultados experimentais;
e  Guia visual ou ajuste (linha que “liga” os pontos experimentais).
Obs.: 0 uso de outro meio para elaboracdo dos graficos somente serd permitido
mediante a autoriza¢do do Professor indicada no roteiro.

Figuras
Devem possuir:
e Numeracdo crescente e legenda na parte inferior (exemplo: Figura 1:
representacdo esquematica do modelo estrutural adotado).
e Se a figura foi extraida de alguma referéncia, na legenda e entre parénteses,
especifique a fonte (exemplo, FONTE: MARCONDES e LAKATOS, 2010, p. 30).
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Questoes

Pode ser que em nos roteiros o professor indique algumas questdes para reflexdo. Neste
caso, ¢ recomendado que elas sejam respondidas logo apos a apresentacdo dos resultados e
discussdo, como um novo item. Caso as questdes estejam acopladas com a apresentacdo dos
resultados e da discussdo, elas devem ser respondidas dentro do item “Resultados e
discussdo” sem que as mesmas sejam citadas.

Conclusio

A conclusao ¢ o fechamento do relatério. No entanto, ndo facam uma copia da discussao
realizada. Retomem os objetivos propostos e verifiquem se eles foram alcancados, sempre
buscando a comparagdo entre a teoria e os resultados experimentais. Caso os resultados
obtidos sejam diferentes daqueles descritos fundamentada na Introdugdo Tedrica, procurem
ressaltar os possiveis erros vinculados aos dados ou a coleta dos mesmos.

Referéncias

Todo relatorio deve apresentar pelo menos trés fontes bibliograficas. As referéncias
adotadas na introducdo teodrica devem ser organizadas e formatadas seguindo as normas da
ABNT, seguem alguns exemplos:

Para livros:
SOBRENOME, PRENOME abreviado. Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢do (se houver).
Local da publicacdo: Editora, data da publicagdo da obra. n°de paginas ou volume. (Colegédo
ou série).

Exemplo:
HALLIDAY, D.; RESNICK, R.; WALKER, J. Fundamentos de Fisica: mecanica.8. ed.Rio
de Janeiro: LTC, 2008.

Para internet:
AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Disponivel em: <endereco da URL>. Acesso em:
(data de acesso).

Exemplo:
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Normas da ABNT para
apresentacdo de trabalhos cientificos, teses, dissertagoes e monografias. Belo Horizonte,
2004. Disponivel em: <http://www.pucminas.br/biblioteca/normalizacao monografias.pdf>.
Acesso em: 21 jan. 2014.

Anexos:
Deverdo conter fotos, graficos ou informag¢des complementares e importantes ao
relatorio. Sempre que necessario, o contetido em anexo devera ser citado dentro do texto.

Referéncias’:

MARCONI, M.A.; LAKATOS, E.M.Fundamentos de metodologia cientifica. 7. ed. Sdo
Paulo: Editora Atlas S.A, 2010.

OLIVEIRA Filho, I.LR.O. Fisica Experimental II. Universidade do Vale do Paraiba.
Instituto de Pesquisa e Desenvolvimento. Sdo José dos Campos, 2012.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas para
apresentagdo de trabalhos: relatorios. Curitiba: Editora da UFPR, 2000.

? Referéncias adotadas para a elaboragdo deste guia.



